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INTRODUCCION

El Instituto Superior de Seguridad Publica del Estado (ISSPE), tiene por objeto promover
el desarrollo de las ciencias y técnicas relacionadas con la seguridad publica y
constituirse en la instancia estatal adecuada y responsable para la formacion,
actualizacion especializada y capacitacion cientifica y profesional de las y los aspirantes e
integrantes de las Instituciones Policiales Estatales y Municipales.

El ISSPE, como sujeto obligado, es responsable de organizar y conservar sus archivos,
de la operacién de su sistema institucional, del cumplimiento de lo dispuesto por la Ley
General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Sonora, asi como de las
determinaciones que emita el Consejo Nacional y el Consejo Estatal.

Asimismo, el ISSPE es 'rasponsable de elaborar su Programa Anual de Desarrollo
Archivistico y rendir un Informe Anual, mismo que debera ser publicado en su portal
electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afo de la ejecucion
de dicho Programa, en cumplimiento a los articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley de Archivos
para el Estado de Sonora.

De conformidad con lo anterior, se presenta el Informe de cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico del ISSPE (PADA) 2022, en el que se presentan los
logros alcanzados, en materia archivistica, de los proyectos, objetivos, acciones
concretas e indicadores comprometidos en el PADA 2022.
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MARCO NORMATIVO DEL
INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES

El presente Informe Anual del PADA 2022, se elabora en cumplimiento del articulo 26 de
la Ley General de Archivos (LGA), publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de

abril de 2022, que sefiala:

“Capttule V. De la Planeacidn en matetia Archivistica:

Antfeulo 26. Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mas tardar e/
Ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la gjecucion de dicho programa’.

Asimismo, el informe da cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 en la Ley numero
166, de Archivos para el Estado de Sonora, publicada en el Boletin Oficial del Gobierno
del Estado de Sonora, Ndmero 23, Seccion |l, del 17 de septiembre de 2020, que a la

letra prevé lo siguiente:

“Capttule V. De la Planeacidn en materia Archivistica:

Artfeule 26 Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a més tardar el
ditimo dia del mes de enero del siguiente ario de la ejecucion de dicho programa’.
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CAPITULO 1.
DIAGNOSTICO

En el afio 2021, el Organo Interno de Control del ISSPE, procedié a evaluar el
cumplimiento del Programa Operativo Anual al Tercer Trimestre de 2021, emitiendo el
respectivo Informe de Auditoria Integral al Desempefio, en el cual emiti6 la siguiente
Recomendacion:

“De la revision efectuada al Desempefio, especificamente a la organizacion
general y su control archivistico, se observa que la Entidad no cuenta con un
sistema de archivo que le permita cumplir minimamente con lo que establece
la Ley de Archivos para el Estado de Sonora, por lo que es necesario dar
cumplimiento a la referida Ley, instrumentando toda una planeacion que
permita contar con un archivo bfen estructurado y un personal capacitado que
le dé seguimiento a esta obligacion, nombrando el grupo interdisciplinario
como lo marca el articulo 50'.

De igual forma, derivado de los trabajos de la citada auditoria, el Organo Interno de
Control del ISSPE, sefal6 la siguiente medida de solventacion:

“Manifestar las razones que dieron lugar a la presente observacion. Nombrar
a los responsables de las dreas o unidades de archivo que integran e/
Sistema Institucional de Archive, asi como los grupos interdisciplinarios y
presentar los nombramientos realizados y otorgados para los encargados de
archivo de cada unidad administrativa. Ademds, se deberdn implementar
medidas preventivas para no reincidir en lo observado”.

Por lo expuesto, se realizé6 una busqueda exhaustiva en los archivos del ISSPE, d
documentos que pudieran contener las razones que dieron lugar a la observacion del
Organo Interno de Control del ISSPE, sin localizar informacion justificativa al respecto.

En virtud de lo anterior, el ISSPE llevé a cabo las siguientes medidas preventivas, a cargo
de la Responsable del Area Coordinadora de Archivos del ISSPE, para no reincidir en lo
observado, a saber:
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1. Llevar a cabo reuniones mensuales de seguimiento con las y los
encargados y responsables de los archivos de las diversas Unidades
Administrativas del ISSPE.

2. Rendir un informe mensual a la Direccion General del ISSPE, acerca de
los avances en la organizacién, conservacién, administracion vy
preservacion del archivo.

3. Impulsar la capacitacion de las y los encargados y responsables de los
archivos de las diversas Unidades Administrativas del ISSPE.

4. Coordinar la integracion del Programa Anual de Archivo del ISSPE.

Asimismo, se elabor6 el PADA 2022, en el que se establecieron las siguientes
prioridades:

e Actualizar los nombramientos y designaciones de las y los responsables
de los archivos del ISSPE.

o Capacitar de forma continua al personal que realiza actividades
archivisticas en el ISSPE.

e Actualizar el cuadro general de clasificacion archivistica; el catalogo de
disposicién documental y los inventarios documentales del ISSPE.
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CAPITULO 2.
RESULTADOS PADA 2022

En el PADA 2022, se establecié como objetivo general fortalecer el Sistema Institucional
de Archivos del ISSPE, mediante la ejecucién de acciones concretas para la atencion de
las prioridades institucionales, a fin de cumplir cabalmente con las obligaciones prevista
en la Ley de Archivos para el Estado de Sonora y demas disposiciones aplicables, a
través de la instrumentacién de los siguientes objetivos especificos:

Mismos que se ejecutarian mediante la aplicacion de las siguientes actividades que se
programaron para el 2022, conforme al siguiente cronograma:

Actualizar los nombramientos y designaciones de las y los encargados y
responsables de los archivos del ISSPE, considerando sus conocimientos,
habilidades, competencias y experiencia, para contar con una estructura sélida
que interactue y favorezca un mejor flujo de comunicacion.

Capacitar continuamente al personal que realiza actividades archivisticas en el
ISSPE, mediante la difusién de material de interés y la imparticién de cursos, con
el objetivo de que las y los encargados y responsables de los archivos del ISSPE,
cumplan con las funciones previstas en la Ley de Archivos para el Estado de
Sonora y demas disposiciones aplicables.

Actualizar el cuadro general de clasificacion archivistica; el catalogo de disposicion
documental; y los inventarios documentales del ISSPE, a través de la revision
continua por parte de las y los encargados y responsables de los archivos del
ISSPE, para contar con instrumentos de calidad en el corto plazo.

ACTIVIDAD DESCRIPCION MESES

PLAZOS DE CADA ACTIVIDAD
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1.-Actualizar les | Emision de
nombramientos y | nombramientos y
designaciones de las y los | designaciones

responsables de los
archives del ISSPE
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZOS DE CADA ACTIVIDAD

MESES

01

1.-Actualizar los
nombramientos y
designaciones de las y los

responsables de los
archivos del ISSPE

Realizacion de reuniones
del Grupo interdisciplinario

Realizacién de reuniones
mensuales del  Area
Coordinadora de Archivos

Elaboracion del Programa
Anual de  Desarrollo
Archivistico 2022

Elaboracion del Informe
del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
2021

Elaboracion del Proyecto
de Informe del Programa
Anual de  Desarollo
Archivistico 2022

Elaboracion del Proyecto
de Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
2023

2.-Capacitar continuamente
al personal que realiza
actividades archivisticas en
ol ISSPE

Difusion de material de
interés

Imparticion de cursos

3- Actualizar el cuadro
general de daslificacién
archivistica; el catéloge de
disposicién  documental; y
los inventarios
documentales del ISSPE

Revision de instrumentos
de archivo

Actualizacion de
instrumentos de archivo
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A continuacién, se describen los logros alcanzados conforme al cronograma del PADA

2022:

Como primera actividad se programé actualizar los nombramientos y designaciones de
las y los responsables de los archivos del ISSPE, la cual se concluyo al 100%, con las
siguientes acciones:

A. Emisibn de nembramientes y designacienes.

B. Realizacién de reunianes del Grupe interdisciplinario.

Conforme a lo programado, se llevaron a cabo tres reuniones ordinarias del Grupo
Interdisciplinario, mismas que a continuacién se mencionan:

Conforme a lo programado, en el mes de enero de 2022, a través del oficio
ISSPE/DG/0070/2022, de fecha 14 de enero de 2022, se nombré al
responsable del Area Coordinadora de Archivos, aunado a que se le instruy6
llevar a cabo las funciones previstas en la Ley de Archivos para el Estado de
Sonora, para la correcta organizacién, conservacién, administracion y
preservacion del archivo del ISSPE.

Mediante  oficios  ISSPE/DA/0003/2022, ISSPE/DG/0071/2022  y
ISSPE/DG/0072/2022/2022, ISSPE/DG/IDA/0007/2022, de fecha 14 de enero
de 2022, se designaron a los responsables del Area de Correspondencia y del
Archivo de Tramite de la Direccién de Investigacion y Desarrollo Académico,
de la Direccidbn de Administracion, de la Comandancia de Instruccion y
Disciplina y de la Direccién Juridica del ISSPE.

Mediante oficio ISSPE/DG/0073/2022, de fecha 14 de enero de 2022, se
nombré al encargado del Archivo de Concentracion y, en su caso, del archivo
Histérico del ISSPE.

Al mes de diciembre de 2022, continuaron vigentes los nombramientos antes
senalados.

— El 31 de marzo de 2022, se llevé a cabo la Primera Sesién Ordinaria
del Grupo Interdisciplinario del ISSPE, en la cual se aprobd por
unanimidad remitir los instrumentos de control archivistico al area
Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado para su Validacién y/o autorizacion, a fin de continuar con la
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elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de cada serie
documental:

a) Cuadro de Clasificacién Archivistico,

b) Catalogo de Disposicion Documental,

¢) indice de Expedientes Reservados,

d) Formato de Inventario Documental,

e) Formato de Portada de Expediente, y

f) Formato de Guia de Archivo Documental.

- Asimismo, se aprobé por unanimidad el calendario de sesiones para el
2022.

El 11 de agosto de 2022, se llevé a cabo la Segunda Sesion Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario del ISSPE, en la que se acordé lo siguiente:

El Grupo Interdisciplinario tomé conocimiento de las gestiones realizadas para
obtener la validacién de los siguientes instrumentos archivisticos:

a) Cuadro de Clasificacion Archivistico,

b) Catélogo de Disposicion Documental,

¢) indice de Expedientes Reservados,

d) Formato de Inventario Documental,

e) Formato de Portada de Expediente, y

f) Formato de Guia de Archivo Documental.

Asimismo, tom6 conocimiento de las gestiones realizadas para obtener la
inscripcion del registro del archivo del Instituto Superior de Seguridad Publica
del Estado, en el Registro Nacional de Archivos y en el Registro Estatal d
Archivos: de las 08 reuniones realizadas por el Area Coordinadora de Archiv
con las y los representantes de las diversas Unidades Administrativas d
Instituto; de los 04 cursos de capacitacion en los siguientes temas:
Coordinacién de Sujetos de Obligaciones; Capacitacion en el Sistema de
Archivos de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado; Generalidades de
la Ley de Archivo para Sonora y Transparencia y su aplicacion en materia de
Archivo; asi como de las acciones en materia de expurgo, en virtud de que no
se cuenta con la validacion de instrumentos de archivo.
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El 07 de diciembre de 2022, se llevé a cabo la Tercera Sesién Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario, en el cual se informé de los avances de las reuniones
mensuales, asi como de la difusién del material de interés e imparticién de
cursos, entre otros temas.

C. Realizacitn de reuriones mensuales del Area Coerdinadera de Archives

Se realizaron las 12 reuniones mensuales programadas, con lo que se cumplié
esta actividad al 100%, mismas que a continuacion se describen.

El 25 de enero de 2022, se llevd a cabo la primera reunién de trabajo
impulsada por la Responsable del Area Coordinadora de Archivos del ISSPE,
para coordinar la integracion del Programa Anual del ISSPE 2022 e impulsar la
capacitacion de las y los encargados y responsables de los archivos de las
diversas unidades administrativas del ISSPE, entre otros temas.

El 25 de febrero de 2022, se llevé a cabo la segunda reunién de trabajo con
las y los encargados y responsables de los archivos del ISSPE, en la que se
presentd el proyecto de Lineamientos Archivisticos.

El 17 de marzo de 2022, se llevé a cabo la tercera reunién en la que se acordd
que se realizarian comentarios con respecto a la platica que se les otorgé con
el tema de Coordinacién de Sujetos de Obligaciéon por parte del personal del
Archivo General. Asi el andlisis y observaciones del Proyecto de los
Lineamientos Archivisticos.

El 29 de abril de 2022, se llevo a cabo la cuarta reunion de trabajo en la que se
abordaron diversos temas, entre el que destaco lo relativo a los acuerdos de la
primera reunion del Grupo Interdisciplinario:

o La aprobacion por unanimidad para remitir los instrumentos de contr
archivistico al area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de
Seguridad Publica del Estado para su Validacion y/o autorizacion, a fin
de continuar con la elaboracién de las fichas técnicas de valoracién de
cada serie documental:

= Cuadro de Clasificacién Archivistico,
= (Catalogo de Disposicion Documental,
= (ndice de Expedientes Reservados,
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= Formato de Inventario Documental,
= Formato de Portada de Expediente, y
= Formato de Guia de Archivo Documental.

— EI 31de mayo de 2022, se llevo a cabo la quinta reunion de trabajo en la cual
se inform6 del estatus de la validacion de instrumentos de archivo y los
avances del expurgo de expedientes de las unidades administrativas del
ISSPE. Se acord6 continuar con el expurgo.

-~ EI 28 de junio de 2022, se llevd a cabo la sexta reunién de trabajo, en la que
se informo del estatus de la validacion de instrumentos de archivo y los
avances del expurgo de expedientes de las unidades administrativas del
ISSPE.

— El 15 de julio de 2022, se llevé a cabo la séptima reunion mensual, en la que
se inform6 del estatus de la validacion de instrumentos de archivo y los
avances del expurgo de expedientes de las unidades administrativas del
ISSPE.

— El 26 de agosto de 2022, se llev6 a cabo la octava reunién mensual, en la que
se informé del estatus de la validacion de instrumentos de archivo y los
avances del expurgo de expedientes de las unidades administrativas del
ISSPE.

— El 23 de septiembre de 2022, se llevé a cabo la novena reunién mensual, en la
cual se informé del estatus de la validacion de instrumentos de archivo y los
avances del expurgo de expedientes de las unidades administrativas del
ISSPE.

— El 26 de octubre de 2022, se llevé a cabo la décima reunién mensual, en |
que se informd del estatus de la validacién de instrumentos de archivo y |
avances del expurgo de expedientes de las unidades administrativas del
ISSPE.

— 25 de noviembre de 2022, se llevd a cabo la onceava reunion, en la que se
informé del estatus de la validacién de instrumentos de archivo, los avances
del expurgo de expedientes de las unidades administrativas del ISSPE y se
generd la documentacidon que se presentaria en la reunion del Grupo
Interdisciplinario.
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— EI 07 de diciembre de 2022, se llevo la doceava reunion mensual, en la que se
informé del estatus de la validacion de instrumentos de archivo, los avances
del expurgo de expedientes de las unidades administrativas del ISSPE.

Elaberacién del Programa Anual de Desarrallo Archivistico 2022

Se programé elaborar en el mes de enero de 2022, la elaboracion del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2022, la cual se cumpli6 en tiempo y forma
logrando un cumplimiento del 100%.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, se encuentra disponible en el
siguiente link: https:/www.isspe.gob.mx/marco/PROG-DES-ARCH2022.pdf.

Elaberacitn del Informe del Programa Anual de Desatrrelle Archivistico 2021

Se programé en el mes de enero de 2022, la elaboracion del Informe Anual del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, la cual se cumplio en tiempo y
forma logrando un cumplimiento del 100%.

El Informe Anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, se
encuentra publicado en el portal electronico del ISSPE, en el siguiente link:
https://www.isspe.gob.mx/marco/INF-DESARCH-2021.pdf

Elaberacién del Proyecto de Informe del Pregrama Anual de Desarrelle
Archivistico 2622

Conforme a lo programado, se elaboré el Proyecto de Informe del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2022, en el mes de diciembre de 2022, el cual estara
disponible en la pagina electrénica del ISSPE, lo cual se cumplié en tiempo
forma, logrando un cumplimiento del 100%.

Elaberacitn del Proyecto de Programa Anual de Desarralle Archivistico 2023

Conforme a lo programado, se elabor6 en el mes de diciembre de 2022, el
proyecto del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, el cual se sometera
a aprobacion en la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del 2023,
lo cual se cumpli6 en tiempo y forma, logrando un cumplimiento del 100%.
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2-Capacitar continuamente al persenal que realiza actividades archivisticas en el ISSPE

Se realizaron las dos actividades programadas: Difusién de material de interés (100% de
cumplimiento) e Imparticion de cursos (175% de cumplimiento), con lo que se cumplié la
meta en un 137.5%, mismas que a continuacion se describen:

A. Difusién de material de interés

Para el 2022, se programaron seis actividades de difusién de material en materia
archivistica, con lo que se cumpli6 al 100% la actividad, mismas que a
continuacion se describen:

- En el mes de febrero de 2022, mediante oficio ISSPE/DA/0229/2022, se
informé a los responsables y encargados de los archivos de tramite,
concentracion e historico, que se realiz6 la difusion via correo electrénico
de los siguientes documentos: Programa Anual de Desarrollo Archivistico
del Instituto Superior de Seguridad Publica del Estado 2022, asi como de la
Ley de Archivos para el Estado de Sonora.

— En el mes de abril de 2022, mediante oficio ISSPE/DA/0100/2022, se
informé que se difundié en la pagina electrénica del ISSPE el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2022 y el Informe del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2021, para conocimiento de todo el personal, asi
como el oficio de integracion del Grupo Interdisciplinario y el Acta
ISSPE/GI/001-S0O/2022 correspondiente a la Primera Sesién Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario del Instituto Superior de Seguridad Publica del
Estado.

— En el mes de agosto de 2022, se actualiz6 la informaciéon en materia d
archivo, en la pagina del ISSPE, que se encuentra disponible en
siguiente link: https://www.isspe.gob.mx/archivo.html.

- En el mes de octubre de 2022, mediante oficio ISSPE/DA/273/2022, se
realizé la difusion de links de cursos que podrian contribuir a fortalecer la
capacitacion del personal que realiza actividades archivisticas en el ISSPE.

~ En el mes de diciembre de 2022, se realiz6 la difusién del siguiente
material: componente normativo del Sistema Institucional de Archivos:
https://www.youtube.com/watch?v=JwTaC4FqWFI; Taller “Guia de archivo
documental y Cadido”
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https://www.youtube.com/watch?v=Ah74tn9QVFg&t=528s y
hitps://www.youtube.com/watch?v=1eTpaSwEviM.

B. Imparticién de curses

En cumplimiento a lo programado en el PADA 2022, se programaron cuatro
capacitaciones, al respecto, se realizaron siete capacitaciones, con lo que se
cumplié en 175% la meta programada:

- El 25 de febrero de 2022, en las instalaciones del ISSPE se llevo a cabo la
platica “Coordinacion de Sujetos de Obligacion”, impartida por el Lic. Juan
Carlos Lorta, del Archivo General del Estado de Sonora, a personal del
Instituto.

— EI 03 de marzo de 2022, se dio capacitacion en Sistema de Archivos de la
Secretaria de Seguridad Publica del Estado, en las instalaciones del
Instituto.

— El 20 de mayo de 2022, se impartié el curso denominado “Generalidades
de la Ley de Archivo para Sonora”.

— El 20 de junio de 2022, se impartio al personal del ISSPE la platica “La
Transparencia y su aplicacion en materia de archivo®, por parte del
Responsable de la Unidad de Transparencia del ISSPE.

- El 12 de septiembre de 2022, personal del Archivo General de la
Secretaria de Seguridad Publica, impartié el curso denominado
“Elaboracién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica”.

- ElI 22 de septiembre de 2022, personal del Instituto Sonorense d
Transparencia impartié al personal del ISSPE el curso “Obligaciones de |
Ley de Transparencia del estado de Sonora”.

— El 14 de diciembre de 2022, el Responsable de la Unidad de Trasparencia
del ISSPE impartié al personal la platica “Derecho Humano de Acceso a la
Informacién y Archivo”.
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3 Actualizar el cuadro general de clasificacién archivistica; el catélogo de dispesicion
documental; y los inventarios documentales del ISSPE

Conforme a las actividades programadas se definié actualizar el cuadro general de
clasificacion archivistica; el catdlogo de disposicién documental; y los inventarios
documentales del ISSPE, el cual se realizé y llevaron a cabo las acciones para su
validacion, con lo cual se cumplié al 100% la meta. A continuacién, se describen las
acciones realizadas:

« Revisibn y actualizacién de instrumentes de archive

Mediante oficios ISSPE/DG/0511/2022 y ISSPE/DG/ 0716/2022, de fechas 06 y 21
de abril de 2022, respectivamente, se remiti6 a la Comisionada Presidente del
Instituto Sonorense de Transparencia Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales y al Encargado de Publicaciones del Archivo
General del Estado, los siguientes instrumentos de archivo, para su conocimiento
y validacion:

* Cuadro de Clasificacion Archivistico,

» Catalogo de Disposicion Documental,

= indice de Expedientes Reservados,

= Formato de Inventario Documental,

= Formato de Portada de Expediente, y

= Formato de Guia de Archivo Documental.

Cabe sefalar que, al 31 de diciembre de 2022, se esta en espera de respuesta de
la validacion por parte de las autoridades antes mencionadas.

APROBACION

APROBQ

Directora de Administracion y
Responsable del Area Coordinadora de
Archivos del Instituto Superior de
Seguridad Publica del Estado

irector
de

Hermosillo, Sonora, a 27 de enero de 2023




