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Insttuto Superior de Seguridad INTERDISCIPLINARIO DEL ISSPE

ACTA NUMERO ISSPE/GI/001-50/2022 DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCPLINARIO DEL INSTITUTO SUPERIOR DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO,
CONFORME LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 50 Y 51 DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL
ESTADO DE SONORA.

Siendo las 11:00 horas del dia 31 de marzo de 2022, estando presente y presidiendo |a
Licenciada Irlanda Guadalupe Monreal Durazo, Coordinadora de Archivos y Directora de
Administracién del Instituto Superior de Seguridad Publica del Estado, se instald la presente
sesion de acuerdo a lo siguiente:

1.- LISTA DE ASISTENCIA.

La Licenciada Irlanda Guadalupe Monreal Durazo, Coordinadora de Archivos y Directora
de Administracion del Instituto Superior de Seguridad Publica del Estado, tomd lista de
asistencia a los miembros del Grupo Interdisciplinario, estando presentes los CC. Contador
Publico Rafael Pacheco Soto, Titular del Organo Interno de Control del ISSPE; Licenciado
Pedro Hernandez Herrera, en representacion del Director de Investigacion y Desarrollo
Académico Licenciado Fabiin Galindo Cota; Maestro Gustavo Gonzilez Godinez, Director
Juridico; Licenciada Angela Lizbeth Valdez Andrade en representacién del Maestro
Homero Rios Murrieta, Subdirector de Informacién Bibliografica; Licenciado Rubén
Antonio Meza Padilla, Responsable de la Unidad de Transparencia y Auxiliar Juridico, e
Ingeniero Mario César Leyva Hernandez, Asistente Técnico de la Subdireccidn de
Desarrollo Tecnoldgico, quienes firman para constancia la lista de asistencia.

2.- DECLARACION DE QUORUM LEGAL E INAUGURACION DE LA SESION.

La Licenciada Irlanda Guadalupe Monreal Durazo, Coordinadora de Archivos y Directora
de Administracién del Instituto Superior de Seguridad Publica del Estado, en cumplimiento
de lo dispuesto en el articulo 51 de la Ley de Archivos del Estado de Sonora, otorga la
palabra al C.P. Rafael Pacheco Soto, Titular del Organo Interno de Control del ISSPE, quien
verifica el Quérum Legal, por lo cual declara formalmente inaugurada la sesién y vélidos los
acuerdos que de ella se deriven.

3.- LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

Una vez inaugurada la sesién, la Licenciada Irlanda Guadalupe Monreal Durazo,
Coordinadora de Archivos y Directora de Administracién del Instituto Superior de Seguridad
Publica del Estado, da legtura al orden del dia y lo somete a aprobacién del Grupo
Interdisciplinario:
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.- Lista de Asistencia
Il.- Verificacién de Quérum Legal
IIl.- Lectura y aprobacién del Orden del Dia
IV.- Presentacion, para opinién, de los siguientes instrumentos de archivo:
a. Cuadro de Clasificacién Archivistico,
Catalogo de Disposicién Documental,
Indice de Expedientes Reservados,
Formato de Inventario Documental,
Formato de Portada de Expediente, y
f.  Formato de Gufa de Archivo Documental.
V.- Presentacion del calendario de sesiones
VI.- Resumen de acuerdos aprobados.
VIl.- Clausura.

M o e o

ACUERDO ISSPE/GI/ORD1/A-I:
El Grupo Interdisciplinario, aprueba por unanimidad el orden del dia para llevar a cabo la
Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario.

4.- PRESENTACION DE INSTRUMENTOS DE ARCHIVO.

Continuando, la Licenciada Irlanda Guadalupe Monreal Durazo, Coordinadora de Archivos
y Directora de Administracién del Instituto Superior de Seguridad Publica del Estado, con
fundamento en el articulo 51 de la Ley de Archivo del Estado de Sonora, presenté los
siguientes instrumentos de archivo:

a) Cuadro de Clasificacién Archivistico,

b) Catélogo de Disposicion Documental,

c) Indice de Expedientes Reservados, N@h
d) Formato de Inventario Documental, MW

e) Formato de Portada de Expediente, y

f) Formato de Guia de Archivo Documental.

Respecto al Cuadro de Clasificacidn Archivistico v el Catdlogo de Disposicion Documental, la
Coordinacion de Archivos del Instituto realizé las propuestas y con la colaboracién de las y
los responsables de los archivos de tramite y de concentracién del Instituto, se elaboraron
los instrumentos de control archivistico, dando asf cumplimiento a lo dispuesto en la :
fraccion | del articulo 28 de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora. \ m\;\\

Asimismo, se informa que a la fecha no se cuenta con expedientes reservados, razén por la \
cual el respectivo [ndice/tfe Expedientes Reservados, se presenta sin informacién.
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Por cuanto hace a los Formatos de Inventario Documental, de Portada de Expediente, y de
Guia de Archivo Documental, hago de su conocimiento que los mismos fueron elaborados
observando las recomendaciones del 4rea de archivo de la Secretaria de Seguridad Publica
de Sonora, realizadas durante la Capacitacién: Sistema de Archivos de la Secretaria de
Seguridad Publica del Estado, impartida el 03 de marzo de 2022.

De la misma forma, |a Licenciada Irlanda Guadalupe Monreal Durazo, Coordinadora de
Archivos y Directora de Administracién del Instituto Superior de Seguridad Publica del
Estado, manifiesta que en el PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL
INSTITUTO SUPERIOR DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO 2022, se contempld la
actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica; del Catdlogo de Disposicion
Documental; y de los inventarios documentales del ISSPE, por lo que dicha actividad se
encuentra dentro de lo programado.

En este acto el C. Pedro Herndndez Herrera, de la Direccién de Investigacidn y Desarrollo
Académico, solicita modificar el Catdlogo de Disposicién Documental la clasificacién de 13C.
4 “Expediente de Alumnos y Cadetes” de 20 afios en archivo de concentracién a 30 afos,
por lo que se realiza la adecuacion.

Una vez concluida su presentacion, la Licenciada Irlanda Guadalupe Monreal Durazo,
Coordinadora de Archivos y Directora de Administracidn del Instituto Superior de Seguridad
Publica del Estado, somete los instrumentos de archivo a opinion del Grupo
Interdisciplinario, quienes manifiestan su conformidad.

En uso de la voz, el Maestro Gustavo Gonzélez Godinez, Director Juridico del Instituto,

solicita que los instrumentos de control archivistico sean remitidos al Area Coordinadora de @&h
Archivos de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado, para su validacion y/o
autorizacion, a fin de continuar con la elaboraciéon de las fichas técnicas de valoracién de

cada serie documental.

ACUERDO ISSPE/GI/ORD1/A-II:

El Grupo Interdisciplinario aprueba por unanimidad remitir los instrumentos de control
archivistico al Area Coordinadora de Archivos de la Secretarfa de Seguridad Publica del
Estado, para su validacién y/o autorizacién, a fin de continuar con la elaboracién de las
fichas técnicas de valoracién de cada serie documental.

W
5.- PRESENTACION DEL CALENDARIO DE SESIONES \

La Licenciada Irlanda Guadalupe Monreal Durazo, Coordinadora de Archivos y Directora
de Administracién del Ins;t‘Uto Superior de Seguridad Publica del Estado, con fundamento
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en el articulo 51 de la Ley de Archivo del Estado de Sonora, presentd al Grupo
Interdisciplinario, la siguiente propuesta de Calendario de Sesiones:

AGOSTO DICIEMBRE

11 07

ACUERDO ISSPE/GI/ORD1/A-lII;

El Grupo Interdisciplinario aprueba por unanimidad el Calendario de Sesiones propuesto
por el Area Coordinadora de Archivos del Instituto.

6.- RESUMEN DE ACUERDOS APROBADOS.

Siguiendo con el orden del dia, la Licenciada Irlanda Guadalupe Monreal Durazo,
Coordinadora de Archivos y Directora de Administracin del Instituto Superior de Seguridad

Publica del Estado, hizo lectura de los acuerdos aprobados en la sesién, sin que hubiera
ninguna aclaracidn.

7.- CLAUSURA DE LA SESION.

La Licenciada Irlanda Guadalupe Monreal Durazo, Coordinadora de Archivos y Directora
de Administracion del Instituto Superior de Seguridad Publica del Estado, siendo las 11:37
horas del jueves 31 de marzo de 2022 dio, oo concluida la Primera Sesién Ordinaria del

Licenciada I/anda Guadalupe Monreal Durazo
Responsal
Directora de Adminis i

C.P. Raf#el Pachéco Soto Lic. Pedro andez Herrera
Titular del Organo Interno de Control del En representacién del Lic. Fabian Galindo
ISSPE Cota, Director de Investigacion y
Desarrollo Académico.
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Instituto Superior de Seguridad
Publica del Estado

L " Mtro. Gustavo Gonzélez Godinez
Director Juridico en el ISSPE

Licenciado Rubén Antonio Meza Padilla
; Responsable de la Unidad de
f Transparencia y Auxiliar Juridico

PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL ISSPE

Lcda. Angela
En representacion del Mtrg. Homero Rios
Murrieta Subdirector®de Informacisn
Bibliografica

=
S

Ing. Mario César Leyva Hernandez
Asistente Técnico de la Subdireccién de
Desarrollo Tecnolégico

ESTA HOJA DE FIRMAS PERTENECE AL ACTA NUMERO ISSPE/GI/001-50/2022 DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO SUPERIOR DE

SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO, CELEBRADA EL 31 DE MARZO DE 2022.
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CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL INSTITUTO SUPERIOR DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO

CODIGO SECCIONES COMUNES
1C LEGISLACION
2C  |ASUNTOS JURIDICOS
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
4C RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MATERIALES
7C  |SERVICIOS GENERALES
8C COMUNICACION SOCIAL
5C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C __ |PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C_ |TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C  |ACTIVIDADES SOCIALES
13C  [ACADEMICOS
14C  [TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
15C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL

CODIGO SECCION SERIE
1C.1 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, acuerdos, programas de trabajo, etc.)

1C LEGISLACION 1C.2 Solicitudes de publicaciones en el Boletin Oficial del Estado
1C.3 Consejos y Comités
1C.4 Programas y proyectos en materia de legislacién

CODIGO SECCION SERIE

2C.1 Actuaciones y representaciones en materia legal

2C.2 Juicios en contra de la dependencia

2C.3 Juicios de la dependencia

2C.4 Contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios generales

2C.5 Asistencia, consulta y asesorias

2C.6 Opiniones técnico juridicas

2C.7 Atencidn a peticiones

2C.8 Contratos del Instituto (proveedores, academicos, servicios profecionales, etc..)

2C ASUNTOS JURIDICOS

CODIGO SECCION SERIE
PROGRAMACION, [3C.1 Programa Operativo Anual
3C ORGANIZACION Y [3C.2 Integracién y dictamen de manuales de organizacién

PRESUPUESTO 3C.3 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal

CODIGO SECCION SERIE SUBSERIE

4C.1.1 Personal activo e inactivo

4C.1.2 Bitacora de asistencia

4C.1.3 Incapacidades y comisiones del

4C.1 Expediente tnico de personal

personal
4C.2 Instituto de Seguridad y Servicios Sociales [4C.2.1 Altas y bajas de personal
de los Trabajadores del Estado de Sonora 4C.2.2 Liguidacidn de nominas
(ISSSTESON}) 4C.2.3 Recibos de pago
" RECURSOS 4C.3.1 Ordenes de pago
HUMANOS 4C.3.2 Recibos de nominas

4C.3.3 Movimientos de personal
4C.3.4 Célculos de finiguito

4C.3.5 Solicituides de pago

4C.3.6 Estructura Organica

4C.3.7 Evaluacion de desempefio
4C.4.1 Altas y bajas del padrén
4C.4.2 Declaraciones Patrimoniales

4C.3 Subsecretaria de Recursos Humanos de
Hacienda

4C.4 Contraloria




CODIGO SECCION SERIE SUBSERIE
5C.1.1 Egresos
5C.1 Pélizas Contables 5C.1.2 Ingresos
5C.1.3 Diario
5C.2 Conciliaciones Bancarias
e RECURSOS 5C.3.1 Informes M.ensuales
FINANCIEROS _ . 5C.3.2 Informes Trimestrales
5C.3 Infarmes Financieros y Presupuestales 5C.3.3 Informe Cuenta Pliblica
5C.3.4 Fondo de Aportaciones para la
Seguridad Publica (FASP)
5C.4 Ordenes de Pago
5C.5 Trémites Bancarios
ODIGO 0 R B
6C.1 Activo fijo 6C.1.1 Catélogo de bienes
6C.1.2 Resguardos de activo
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pablica, conservacién v
mantenimiento
6C.3 Licitaciones
RECURSOS 6C.4 AquiSiCIOHES
o% MATERIALES 6C.5 Seguros y fianzas
6C.6 Conservacion y mantenimiento de infraestructura fisica
6C.7 Registro de proveedores Y contratistas
6C.8 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.9 Aimacenamiento, control y distribucién de bienes muebles
CODIGO SECCION SERIE
7C.1 Servicios basicos (energfa eléctrica, agua, predial, etc.)
7 SERVICIOS 7C.2 Control de parque vehicular
GENERALES 7C.3 Control de combustible
7C.4 Mantenimiento, conservacién e instalacion de mobiliario
CODIGO SECCION
8C.1 Publicaciones e impresiones institucionales
8c COMUNICACION
SOCIAL 8C.2 Materia multimedia
8C.3 Notas para medios

CODIGO

SECCION

9C.1 Atencion a requerimientos del Instituto Superior de Auditorfa y Fiscalizacién
CONTROLY -
AUDITORIADE  |9€:2 Contraloria (Organo Interno de Control)
9C ACTIVIDADES 9C.3 Auditoria Superior de la Federacién
PUBLICAS 9C.4 Despacho Externo
9C.5 Comité de Control y Desempefio Institucional (COCODI)
CODIGO SECCION SERIE
PLANEACIGN, 10C.1 Disposiciones en materir de p;laneacién
- INFORMACION, 10C.2 :n:orme :e [gobblerno del Estado
EVALUACIGN Y 10C.3 Informe de labores
POLITICAS 10C.4 Programas de accién
10C.5 Indicadores
0D O O
11C.1 Unidad de enlace
TRANSPARENCIA Y (11C.2 Sistema de Solicitudes de Informacion (INFOMEX)
11C ACCESO A LA 11C.3 Portal de transparencia
INFORMACION  |11C.4 Informacién reservada

11C.5 Sistema de datos personales




12C.1 Coordinacién Institucional e Interinstitucional de apoyo en materia de seguridad
12¢ ACTIVIDADES 12C.2 Elaboracidn y actualizacion de material de Proteccién Civil
SOCIALES 12C.3 Control y servicios en auditorio y explanada principal
12C.4 Solicitudes de apoyo en servicios con Cadetes y Alumnos
ODIGO 0 R
13C.1 Capacitacién y Profesionalizacién
13C.2 Programas académicos,
13C.3 Evaluacién de Desempefio 13C.3.1 Academicos e instructores
13C.3.2 Cadetes y alumnos
13C.4.1 Licenciatura
13C.4.2 Especialidad
13C.4.3 Maestria
13C.4.4 Doctorado y Doctorado Honoris Causa
13C.4 Expedientes de alumnos y cadetes
13C.4.5 Expedientes aspirantes
13C.4.6 Expedientes Formacién Inicial para
Policia Preventivo
13C.4.7 Expedientes Psicoldgicos
13¢ ACADEMICOS 13C.4.8 Expedientes Clinicos
13C.5.1 Credenciales Académicos e Instructores
13C.5 Credenciales 13C.5.2 Credenciales Alumnos y cadetes
13C.5.3 Reposicién o perdida de Credenciales
13C.6 Capacitacién continua
13C.7 Capacitaciones en otros Estados
13C.8 Proceso de Titulacién
13C.9.1 Certificaciones para elementos de
empresas de seguridad privada
13C.9 CONOCER 13C.9.2 Empresas de .segu.rid.ad privada
13C.9.3 Formatos de inscripcién para
certificaciones y formato de evaluacién de
Cursos
cODIGO SECCION SERIE
14C.1 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
14C.2 Programas tecnologicos para el tramite electronico de las comunicaciones internas y
TECNOLOGIAS Y  [14C.3Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones
14C SERVICIOS DE LA [14C.4 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia
INFORMACION 14C.5 Programas y proyectos en materia de informatica
14C.6 Automatizacién de procesos
14C.7 Desarrollo de sistemas
ODIGO 0
15C.1 Programas y proyectos en materia archivo Y gestién documental
15C.2 Designacién de Coordinadores de Archivos
15¢ ARCHIVO Y GESTION [15C.3 Capacitacian Archivistica
DOCUMENTAL 15C.4 Baja documental
15C.5 Documentacién siniestrada o con riesgo sanitario
15C.6 Transferencias de archivo
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| Archivo de tramite 1

PORTADA DE EXPEDIENTE
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o e st g, (2) A — s oo e i
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archivistica: ‘ ( . |

Numero de exped:ente
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Titulo: f (10)
FGCha de apgft‘!@.:;g El B Descrlpclon del asunto o
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_ Fecha de crerrﬁg g (13)

_ Administrativo

b

Fecha de ctasmcac:on

Fecha de desclasificacion:

Descripcion de partes ofww - 5 -
secciones reservadas o (21
confidenciales:, et
Fundamento legal: (22)
Motivacion: (23)
Nom bre' puesto y FUbrica; SO —— A A 0 A0 000 08O BADAISONPS 0390pABABIORTS — — s s
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clasiﬁcacién:{m N e W .
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|Unidad administrativa productora:

Nombre de la Unidad administrativa productora / Nombre
del Area productora de la documentacién.

Fondo

Secretaria de Seguridad Publica

Seccion:

Clave y nombre de la seccién a la que corresponde la
documentacién que integra el expediente, de acuerdo al
Catélogo de Disposicién Documental (CADIDO).

Serie:

Clave y nombre de la serie a la que corresponde la
documentacion que integra el expediente, de acuerdo al
Catélogo de Disposicién Documental (CADIDO).

Subserie:

Clave y nombre de la subserie a la que corresponde la
documentacién que integra el expediente, de acuerdo al
Catalogo de Disposicién Documental. (De no existir datos,
registrar la leyenda NO APLICA).

Clasificacién archivistica

expediente:

del

Formula de clasificacién con base en la estructura
archivistica ((codigo del fondo/ cédigo de la seccion/ cédigo
de la serie) de acuerdo al CADIDO), cédigo del
determinante de oficina, ntimero de expediente progresivo
que dentro de la serie documental identifica a cada uno de
los expedientes, afio de inicio o apertura del expediente y
numero de legajo.

(Ejemplo: ISSPE/1C/1C.1/33//001-2020/1)

* La divisién entre cada segmento sera tal como se muestra
en el ejemplo anterior.

Nimero de Expediente:

NUmero progresivo que dentro de la serie documental
identifica a cada uno de los expedientes por afio.
(Ejemplo: 1C.1/33/001 -2020/1)

Numero de Legajo:

En nuimero romano, el nimero de legajos o partes que
conforman al expediente cuando se encuentra dividido.
(Ejemplo: 1711, 141, 11711

Numero de Fojas:

Total de fojas en el volumen documental del expediente.
(Foliado por hoja y no por pagina, si el expediente continua
en gestion, el campo se dejara en blanco hasta que cierre).

10

Titulo

Nombre con el que se identifica el expediente.

11

Fecha de apertura

Fecha del primer documento del expediente.

12

Fecha de cierre:

Fecha del tltimo documento del expediente.
(en su caso, el campo se dejara en blanco hasta que cierre
el expediente)




13

Descripcién del Asunto:

Breve resumen o descripcién del contenido del expediente.

14 |Valores Documentales: Indicar con una "X" el valor de la documentacién que
integra el expediente. (Administrativo, Legal Fiscal o
Contable).

15 |Vigencia Documental: Registrar el tiempo en nimero de anos que permanecers el
expediente en resguardo del Archivo de Tramite (AT) y/o
Archivo de Concentracion (AC), informacién que se
consulta en el Catilogo de Disposicion Documental
(CADIDO).

16 |Condiciones de Acceso a lajindicar con una "X" la clasificacion de acceso a la

Informacion: informacién de acuerdo al Catélogo de Disposicion
Documental (CADIDQ).

17 |Fecha de Clasificacion: Fecha en que se clasifica el documento 0 expediente.

18 IPeriodo de reserva: Tiempo de reserva que correra a partir de la fecha en que
se clasifica el documento o expediente, podra permanecer
con tal caracter hasta por un periodo de cinco anos.

19 |Fecha de Desclasificacion: Fecha en que se desclasifica el documento o expediente.

20 |Ampliacién de reserva: Fecha en la que se amplia el periodo de reserva, hasta por
un plazo de cinco afios adicionales; previa aprobacién del
Comité de Transparencia; siempre y cuando justifiquen que
subsisten las causas que dieron origen a su clasificacién.

21 |Descripcién de partes o secciones|Partes o secciones clasificadas del documento o

reservadas o confidenciales: expediente.

22 |Fundamento Legal: Fundamento legal de la clasificacién de informacion

23 [Motivacion: Referir las razones que justifican la clasificacion de |a
informacion.

24 INombre, Cargo y Rdabrica del Nombre, cargo y rubrica del responsable de Ia clasificacion

Responsable de la Clasificacién:

de la informacién.
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